UBND HUYEN MY TU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH MY THUAN B Poc lap - Tu do - Hanh phic
0: M) ,’/../QCCM-THMTB My Thudn, ngay 30 thang 9 nam 2024
QUY CHE CHUYEN MON

NAM HOQC 2024 - 2025

Cén ct Thong tu sd 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B0 trudng Bo
GD&DT vé Thong tu ban hanh Diéu 1¢ Trudng tiéu hoc;

Cén cir Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 ctia Bo truéng Bo
GD&DT vé Théng tu ban Ranh Chuong trinh gido duc phé thong;

Cén cir ké hoqch §0 117/KH-MTB ngay 30 thang 8 ndm 2024 cua Truong Tiéu
hoc M§ Thuén B vé K€ hoach gido dyc nha trudng nam hoc 2024 - 2025;

Cin cir vao tinh hinh thuc hién nhiém vu cta Truong Tiéu hoc My Thuan B
nim hoc 2024-2025;

Nay nha trudng xay dung quy ché chuyén mon nam hoc 2024-2025 voi nhitng
noi dung cu theé nhu sau:

QUY DINH
1. P6i véi Ban giam hiéu:
- Chi dao gi4o vién thyc hién dung nhiém vu ndm hoc; ding thoi khéa biéuy;

ding phéan phdi chuong trinh theo timg khéi 16p.

- Nghién ctru k§ chuong trinh céc 16p, chi dao cac td day dung theo ké hoach
gido duc nha truong, ké hoach day hoc cidc mén hoc va hoat dong gido duc cia t6.

- Phan cbng chuyén mén cho tiung giao vién phu hgp nang luc, s trudng
giang day; giao chi tiéu thi dua cho cac t8 khéi, 16p.

- Du gi0 gi4o vién theo ké hoach (B4o trugc hodc dot Xuét).

_ Kiém tra hd so clia gido vién dinh ky, dot xuat c6 nhan xét danh gié xép loai.

- Chi dao cong tac kiém tra dinh ky dung thoi glan quy dinh, ding quy ché;
béo céo ding chat lugng, kip thoi, chinh xéc.

- Kiém tra HDSP gido vién, HD t6 chuyén mén theo ké hoach ctia nha trudng;

- Trién khai dy du cac chuyén 8, cac cude thi dbi véi gido vién va hoc sinh.

- Giao nhiém vu cho td trudng chuyen mon trién khai ké hoach day hoc céc

mon hoc va hoat dong gido dyc cua to cac ké hoach chi dao cta chuyén moén nha
truong dén tat ca giao vién trong t6 narn vitng va thuc hién.

- Danh gia xép loai hoc sinh d6i véi cac 16p 1, 16p 2, 16p 3, 16p 4 va 16p 5 theo
quy dmh tai Thong-tu so 27/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang 9 nam 2020 vé Quy
dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc. _
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- Sinh hoat chuyén mén toan truong ding quy dinh 1 1an/thang.

- Chi dao cac té chuyén mon sinh hoat chuyén mon it nhét 2 tudn/1 1an.

- Chi dao cac td xay dung td chirc chuyén dé nang cao chét luong gido duc t6
chirc hoat dong gido duc STEM trong nam hoc 2024-2025.

- Kiém tra, khao sat chét luong gido duc ctia cac 1op.

IL D6i voi to trudng | ,

- Chép hanh sy phan cong, diéu dong ctia BGH, giup BGH thyc hién tot
nhiém vu ndm hoc dé ra.

- C6 trach nhiém 1én ké hoach hoat ddng, ké hoach chuyén mén cua t5. Thao

luan ban chi tiéu thi dua cid t8 vién, théng nhat chi tiéu phén d4u cho cac 16p, danh

gia va rat kinh nghiém sau mdi dot khao sat, kiém tra cua to minh (nhitng vu diém,
t6m tai), huéng khac phyc ton tai.

- Duyét ké hoach bai day cla td vién dung theo quy dinh (thw hai hang tuan).
Kiém tra ké hoach bai day, cdng tac giang day gido duc hoc sinh cua gido vién trong
t3 bao trudc hoic dot xuat it nhat 11an/ thang.

. - Theo d&i gio 1én 16p, ngay cong lao déng cua gido vién. Béo cao chét lugng
hoc sinh chinh x4c, ding thoi gian.
- Phan cong GV day sinh hoat c}}uyéri dé chuyén mon theo NCBH, céc tiét to
chirc hoat dong gido duc STEM cia to minh phu trach, tién téi to chirc hoat dong
Ngay hoi STEM tai don Vi.

- Chi dao duy tri sinh hoat tb chuyén mon; ddi méi sinh hoat chuyén mon theo
huéng nghién ciru bai hoc mot céch thiét thuc, hiu qua.

- Tham muu tét voi chuyén moén nha truong d8 nim chat chit lugng hoc sinh
d4u nim, kiém tra dinh ki GHKI; cudi HKI- GHKII; cudi ndm hoc.

- Kiém tra hd so cta gido vién theo quy dinh 1 l4n/thang, c6 nhan xét, danh
gia xép loai; kiém tra ho so dot xut gido vién khong bao trude.

_ Kiém tra sach v&, cach trinh bay bai hoc, chir viét cua hoc sinh it nhét 1
]3n/thang, c6 nhan xét danh gia ket qua thue hién cua giao vién.

- Chi dao day dung, di chuong trinh va d6i méi phuong phép giang day, hinh
thie td chirc day hoc, cac ki thuat day hoc theo hudng tich cuc. :

- Du day du céc chuyén dé ctia phong t8 chirc; thuc hién t6t chuyén @& coa to;
sap xép bo tri cac tiet du gid SHCM theo NCBH d8 gido vién trong to du day du,
trao doi, hoc tép kinh nghiém;

IIL Dbi véi to pho

N
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Chap hanh su phan cong, didu dong cua tb trudng, gitip t6 trudng hoan thanh
nhiém vu BGH phén c6ng. Chiu trach nhiém diéu hanh moi hoat ddng cua t6 khi t6
truéng vang mat.

IV. Déi voi gido vién
Thuc hién tat ca moi nhiém vu do BGH, t§ trudmg, t6 phd phan cong. Chiu
trach nhiém v& moi hoat dong ctia hoc sinh trong gi¢ dén truong.

1. Thye hién quy ché chuyén mén
1.1. K€ hoach bai day

- Soan trudce 1 tuan, sach dep — khoa hoc; ndi dung bai soan phai dﬁy dq, ding
chuong trinh va bam sat ké; hoach t6 chuyén mon, c6 hé théng,cﬁu hoi phu hop dac
trung mdn hoc. The hién rd hoat dong cua thay — trd, nhitng thiét bi d6 dung day hoc
s& st dung, bam sat-yéu cAu cén dat cia timg bai day.

- Thuc hién sokan va giang day gido an dién tr theo quy dinh nha trudng; tiét
day phai dam bao co chat luong, hiéu qua. K& hoach day hoc giri cho t6 trudong
duyét hang tudn theo quy dinh.

1.2. Lén 16p gidng day:

- Co y thirc cao trong giang day, day duing, du sb tiét, ¢ mon, day du céac hoat
dong 1én 16p, du thoi gian quy dinh khong tu y day qua thoi gian trong mot tiét
(khong qua 40 phut/ tiet).

- Nim chéc n6i dung chuong trinh hoc liéu séch gido khoa, sach gido vién, tai
liéu hudng dan giang day, dé cha dong td chic tiét hoc linh hoat, hiéu qua.

- M3i gido vién phai co sach gido khoa va sach gido vién, phan phdi chuong
trinh cac mon hoc va hoat ddng gido duc, cac ndi dung day hoc 16ng ghép, tich hop
nhu: BO tai liéu Bac Ho va nhitng bai hoc dao die, 161 sbng danh cho hoc sinh tiéu
hoc; N6i dung gido dyc dia phuong; gido duc QP-AN, céc bai day vé An toan giao
thong... ; ndm vimg Thong tu 27/TT-BGDDT Quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc;

- Nghién ctru ki bai giang theo hudng tich cuc, 14y hoc sinh lam trung tam,
gi4o vién la nguoi hudng dan, hoc sinh chu dong nam kién thirc, t6 chire hinh thuc
gy himg thu cho hoc sinh. Trong mdi tiét day gido vién can quan tdm tdi ting hoc
sinh trong 16p, giang day theo dung yéu ciu can dat cta ting bai day, sir dung céc
phuong phap va hinh thirc day hoc phu hop dé hoc sinh duoc hoc tép vira suc va
hiéu qua. Thyc hién nghiém thc viéc thay dbi chd ngdi clia hoc sinh thudng xuyén, it
nhét mdi hoc ky 1/14n.

- Khong ngdi giang bai, khong day chay, phai c6 dd dung day hoc khi én 16p
theo yéu ciu ctia bai, khong lam viéc riéng, khong st dung dién thoai lam viéc khac
trong gio day, khong bd gid day.
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- Nghién ctu va st dung thuong xuyén cac thiét bi day hoc, khuyen khich
gido vién tu 1am d6 dung day hoc. Muon, tra dd dung dang ké hoach va day du.

- Quan tdm dc biét t6i timg dbi twong hoc sinh chwa déap tmg yéu ciu can dat
& trong 16p, dic biét 1a hoc sinh chua dat vé mon Tiéng Viét, Toan c6 ké hoach va
bién phap cu thé dé gitip d& hoc sinh dat duoc mirc do theo yéu ciu. Gido vién chit
nhiém phai c6 danh sach hoc sinh chua dat cta 16p minh va thuong xuyén trao d01
v6i phu huynh hoc sinh. Sau mdi ky kiém tra can c6 su d6i chiéu xem mirc do tién
bo ctia hoc sinh dé c6 bién phap tiép tuc bdi dudng cho phi hop.

- Gido vién day budi hai phéi hop chit ché véi GVCN dé c6 cac bién phap hd
trg, gitp d& hoc sinh kip thoi; ¢6 y thic va theé hién hét tinh than, trach nhiém véi
16p minh phu trach.

1.3. Chir viét: ’

Khi thuc hién cac loai s sach va viét trén bang phai viét ding mau chit. Trinh
bay bang khoa hoc, sach dep, dung quy dinh. Quan tam, nhéc nhd hoc sinh gitr gin
sach v, rén luyén chit viét cho hoc sinh hang ngdy, gitp cac em tién bd hang tuln.

1.4. Bang tong hop gido duc l6p, S nhan xét, S6 chi nhiém:

- Thuc hién céc loai sb trén phan mem Vnedu phai thuc hién dam bao ding
tién d6 va day du cac noi dung theo yéu cdu; danh gi4 hoc sinh cac lop 1,2, 3,4, 5
theo quy dinh tai Thong tu 50 27/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 niam 2020 vé
Quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc.

- GV day budi 2, gido vién day chuyén: Thyuc hién bang téng hop theo doi
danh gia qua cac 1an kiém tra dinh ky va két qua hoc tap vé ning luc, phdm chét cta
hoc sinh. Gido vién chuyén, gido vién day budi 2 két hop chit ché véi GVCN dé
nhap két qua danh gia hoc tap ctia hoc sinh kip thoi, chinh xéc.

2. Thuc hién chwong trinh
- Thyuc hién theo phan phdi chuong trinh cta t6 chuyén mén da théng nhét va
dd dugc Ban giam hi€u nha truong phé duyét; linh hqat st dung cac hoc lidu lién
quan cda cac sach gido khoa, &p dung phu hgp véi di€u ki€n tinh hinh thuc té cta
16p, cia nha trudng.
3. Ho so' s6 sach
3.1. Hd so gdm: |
- Péi véi gido vién chit nhiém: }{é hoach bai day; Sb 7ch1”1 nhiém,; S6 danh
gia két qua hoc tap cua hoc sinh (Bang tong hop GD ctia 16p; s6 nhan xét), thuc hién
trén phin mém Vnedu. S5 ghi chép sinh hoat CM va du gid (ghi noi dung hop hoi
d6ng - Chuyén mén - - Cong doan); Hb so ban giao chét lugng gido duc cudi nam hoc

(theo ndi dung va mau bjén l:)aq dinh kém — Phu luc 1). Ké hpach BDTX; K& hoach
phu dao hoc sinh con han ché v€ nang luc. S6 cong tac doi (doi voi TPTD).
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- GV chuyén, GV day budi 2: Ké hoach bai day; S6 danh gia két qua hoc tap
cua hoc sinh (Bang tbng hop GD cua 1op theo mén phu trach), thuc hién trén phén
mém Vnedu; S6 ghi chép sinh hoat CM va du gio (ghi ndi dung hop hoi dong —
Chyén mon - Cong doan); K& hoach BDTX; K& hoach phu dao hoc sinh con han ché
vé ning luc. :

- Pbi v6i TO trudng tb van phong: S ghi chép ndi dung cac HD cia to.

_ Pbi véi To trwdng chuyén mon: Sb ghi chép ndi dung c4c hoat ddng cua
td; sb theo doi hd so sb sach GV. HOb so ban giao chét liong gido duc cudi nam hoc
cua GV trong td; K& hoach day hoc céc mén hoc va HPGD; Cac ké hoach chi dao
trong hoat dong td chuyén mon.

3.2. Chét lwgng ho,so:
_ Pu cac loai s6 theo quy dinh.
- Sach s¢€, tri“nh;b‘éy khoa hoc, di ndi dung cac budi hop, budi sinh hoat CM.
. - Cap nhét thong tin thuong xuyén, lién tuc va day du cua cac s6 (trén Vnedu)

- Cap nhat két qua hoc tép cua hoc sinh ding theo Thong tu §6 27/2020/TT-
BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 vé& Quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc.

Céc logi ho so trén luu giik tai truong
3.3. Céac hoat dong chuyén mon:

- MJi gio vién tich cuc tham gia du gio sinh hoat t6 chuyén mon, nha truong

r

(T4 truong linh hoat sdp xep tiét du gio dé gi4o vién tham gia du gio day du, co chét
lugng, hiéu qua). Sau tiét du c6 ghi nhan xet uu, khuyét diem tiét day day du, 106
rang; 1ay chit ky cua ngudi day.

- Tich cuc khai thac ing dung CNTT vao giang day, quan ly hoc sinh.
- Tich cuc trang tri 16p hoc, gilt gin vé sinh 16p hoc, khudn vién san truong.

- Tham gia chuyén 2, td chire céc hoat dong day hoc gido duc STEM trong t6
chuyén mén, nha truong; thi GVCN 16p gioi cap truong, huyén; rén chir viét HS.

- Viét don yéu cau cong nhan SKKN theo dé tai nghién clru co chét luong.
- Sir dung tai liéu thong tin: Phéi hop thu vién doc (muon) tai liéu;

4. Quin li hoc sinh:

- Thyc hién t6t ndi.quy cua 16p, truong dé ra.

- Pi hoc dung gio, khong nghi hoc tuy tién, Thuc hién t6t 10 quy tic ing XU

gifra hoc sinh v&i hoc sinh; hoc sinh v6i gido vién, gido vién véi giao vién.
- C6 y thuc giit gin vé sinh trudng 16p, noi cong cong.

_ Cham chi hoc tap, tham gia céc hoat dong day du; c6 da BD hoc tap.
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- Trang phyc sach s&, gon gang, mic dong phuc dung quy dinh .

- Hang hai tham gia hoat dong hoc tap, tich cyc phat bidu trong gi® hoc.

- Trong 16p kh6ng c6 hoc sinh xép loai phdm chét cin ¢ géng.

5. Noi quy sinh hoat chuyén mén:

- Sinh hoat chuyén mén ctia t6 it nhit 2 tudn/ldn theo ké hoach cua t8. Té
chtrc cac buoi sinh hoat chuyén mén theo nghién ctru bai hoc (xay dung bai day
minh hoa, t6 chirc day hoc minh hoa va du gi0, phan tich bai day, van dung két qua
sinh hoat chuyén mén vao bai hoc hang ngay); tim hiéu chuong trinh day hoc céc
mép hoc; nghién ciru to C‘hl'l’Cv cac tiet day bai hoc STEM; sir dung c6 hiéu qua cac
thiét bi day hoc; viéc ra dé kiém tra; rén chit viét cho hoc sinh; thiét ke bai day dién
tir; phu dao hoc sinh con hars ché nang luec... ,

- Sinh hoat chuyén mén cta trudng 1 1n/ thang do BGH 1én ké hoach.

6. Cac cufc van dong va phong trao thi dua:

- Tiép tuc thuc hién 8t cac cudc véan dong va cac phong trao thi dua cua nganh;
trién khai ké thuc hién t6t chu dé nim hoc 2024-2025 “K§ cuong, trach nhiém, doi
moi, sdng tao, nang cao chat lugng Gido duc va Pao tao” trong toan thé cén b, gido
vién, nhan vién va hoc sinh.

V. Khen thuéng va ky luit:

1. Khen thwéng:

- Khen thuéng Hoc sinh xuét sic cho nhitng hoc sinh dugc danh gia két qua
gido duc dat mirc Hoan thanh Xuit sdc; khen thuéng Hoc sinh tiéu biéu hoan thanh
tét trong hoc tdp va rén luyén cho nhing hoc sinh duge danh gia két qua gido duc
dat mic Hoan thanh tét, dé)ng thoi c6 thanh tich xuét sdc vé it nhét mot mén hoc
hotic c6 tién bo 16 rét it nhit mot phim chét, nang luc duge tip thé 16p cong nhén;
khen thudng hoc sinh c¢é thanh tich dot xuét trong ndm hoc; khen thudéng cho nhitng
hoc sinh Hoan thanh Xuét séc 5 nam lién.

- Khen thuc’rhg cho gi4o vién dat GVCN 16p gidi cac cp; GV day gidi tinh.

- Khen thudng cho gido V,ién bdi dudng hoc sinh viét chit dep, hoc sinh thi
dién kinh, phong trao khéc c6 giai cdp huyén, tinh

2. Ky luit:
Thoi gian: D6i véi cac truong hop 1i do khong chinh dang
~+Dimudn 10 phut (gio hoc) dbi voi gido vién co6 tiét day trén 16p.
+ Vao 16p mudn 10 phut sau gid ra choi.
+ Lam viéc riéng trong gid 1én 16p.

Nhdc nhé néu qud 3 lan sé dwa vao xét thi dua:



+B6 16p lam viéc riéng.

+ Chém chita bai khong dang qui dinh.

+ Bang tong hop gido duc 16p, hoc ba chua ding khong qua 5 trudng hop.
+ M>3i 14n khong phuc tung sy phan cong nhiém vu hodc nghi khoéng li do.
Ha 1 bdc thi dua:

Lén 16p day ma khong c6 k& hoach bai day, hd so khong day du: Lin 1 (nhic
nh&) Lan 2: (1ap bién ban vi pham quy ché chuyén mon). Mot 1an bo 16p khong dén
truong khong c6 1y do: Khong hoan thanh nhiém vu.

Trén day la mot s6 noi dung cu thé hoa quy dinh ciia nha trudng dé xay dung
Quy ché chuyén mon nény hoc 2024-2025, yéu cau mdi gido vién, nhan vién nghién
ctru ki va thuc hién nghiém tic ndi dung quy ché nay./. ‘

Noi nhgn: A Al KT, HIEU TRUONG
-BGH dé chi dao; - PHO HIEU TRUONG
- Cac TKT, GV dé thyc hién; 79/ TRUGNG \_\

-Luu VT, HSCM.

il




